附件2：
浙江工商大学二级教职工暨工会会员（代表）大会预报告表

单位：______________                                 年  月  日
	教代会届次
	
	开会

时间
	预备会
	
	上次大会

召开时间
	

	工代会届次
	
	
	正式会
	
	
	

	主席团常设否
	
	征集提案否
	
	两会合并与否
	

	正式

代表
	人 数
	
	列席代表

人数
	
	代表培训方式及时间
	

	
	其中一线教职工（教师）
	
	特邀代表

人数
	
	
	

	会议

主要

议题
	

	提交大会审议的文件及表决方式
	审议文件送到代表手中时间

	
	

	
	选举事项

	
	

	备注
	

	二级分工会意见：
年 月 日 (章)
	党组织意见：

年 月 日 (章)
	校工会意见：

年 月 日 (章)


说明：本表一式两份，于召开预备会前两周送校工会。 
浙江工商大学（二级单位名称）第 届 次教职工暨

第 届 次工会会员（代表）大会提案表 
	提案人
	
	科室
	
	电话
	

	附议人
	
	科室
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	案名
	

	提案

内容
	                                        

	提案

人建

议措

施
	

	提案

审查

意见
	年    月    日
	单位

处理意见
	年   月    日


注:1、本表一式一份，附议人二名代表。

2、填写提案须一事一案、一案一表，实事求是，简明扼要，既有情况分析，又有具体建议，不够可附页。
3、提案由二级单位负责处理和答复。

4、提案内容应是二级单位职权范围内能够解决的事项，对超出职权范围的，作为意见建议可由二级单位向学校反映。
浙江工商大学二级教职工暨工会会员（代表）大会

会议情况报告表

单位：                                                         年  月   日
	教代会届次
	
	开会

时间
	月   日―　  月   日共　  单元，

其中预备会　  单元

	工代会届次
	
	
	

	应到

正式

代表

人数
	
	实到

正式

代表

人数
	开幕
	
	列席

代表

人数
	
	特邀

代表

人数
	

	
	
	
	闭幕
	
	
	
	
	

	提案

情况


	征集数
	
	立案数
	
	上次会议

提案落实
	件，占   %

	
	立案

分类

情况
	

	大会审议、通过、决定的文件及表决结果
	大会选举事项及结果

	
	

	二级教代会工代会专门工作委员会（组）名称
	

	报告

单位

意见
	分工会意见：

       年  月 日(章) 
	行政意见：

    年  月  日(章)
	党组织意见：

     年  月  日(章)


说明：“开会时间”半天为一个单元。本表一份连同整理后的大会文件一套，于闭会后两周内，送校工会备案。
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